ZARZADZENIE NR 11/2024

DYREKTORA ZESPOLU ZE.OBKOW SAMORZADOWYCH NR 2
W WALBRZYCHU

z dnia 29.11 2024 1.

w sprawie wprowadzenia Procedury wewng¢trznej windykacji naleznosci cywilnoprawnych w
Zespole Ztobkéw Samorzadowych Nr 2 w Walbrzychu przy ul. Kasztelanskiej 7,58-316 Watbrzych

§1

Procedura wewnetrzna windykacji nalezno$ci cywilnoprawnych w  Zespole Zlobkéw
Samorzadowych nr 2 w Walbrzychu przy ul. Kasztelanskiej 7 stanowi zalgcznik do niniejszego

zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Walbrzych, dnia 02.12.2024 r.

(Dyrektor Zespotu)
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 11/2024
Dyrektora Zespotu Ziobkéw Samorzadowych or 2
w Walbrzychu z dnia

29.11.2024 .

PROCEDURA WEWNETRZNA WINDYKACJI NALEZNOSCI CYWILNOPRAWNYCH
w Zespole Zlobkéw Samorzgdowych nr 2 w Walbrzychu

§1

llekro¢ w procedurze jest mowa o: ,
Wierzycielu — oznacza Gming Miasta Walbrzych — Zespél Zlobkéw Samorzadowych nr 2
w Walbrzychu.

Dluzniku — oznacza to rodzica dziecka lub opiekuna prawnego, obowigzanego do uregulowania
wobec wierzyciela zobowigzania pieni¢znego, wynikajgcego z istniejacego migdzy nimi stosunku
prawnego (zawarta umowa na korzystanie z ustug Zespotu Zlobkéw Samorzadowych nr 2
w Watbrzychu).

NaleznoSci — rozumie si¢ przez to tgcznie nalezno$é gtowna i odsetki, przypadajace w Zespole

Ztobkéw Samorzadowych nr 2 w Watbrzychu.

Egzekucji sgdowe]j — rozumie si¢ przez to ogot czynnosei faktycznych i prawnych zmierzajacych do

odzyskania wymagalnych naleznosci;

Egzekucji komorniczej — rozumie si¢ przez to ogdét czynnosci faktycznych i prawnych
zmierzajgcych do odzyskania wymagalnych naleznosci, stwierdzonego prawomocnym tytutem
wykonawczym.

Dyrektor jednostki — oznacza to dyrektora Zespotu Zlobkéw Samorzadowych nr 2 w Walbrzychu.

§2

1. Dyrektor jednostki jako osoba odpowiedzialna za realizacje dochodow w jednostce prowadzi
biezgcg kontrolg realizacji naleznosei.

2. W przypadku braku wplaty zgodnie z terminem wskazanym w umowie rodzic/ opiekun prawny
otrzymuje telefoniczne/e-mailowe zawiadomienie z prosba o uregulowanie wptaty.

3. W przypadku braku wplaty po uprzednim monicie wysyla si¢ drogg e-mailowg wezwanie do
zaplaty (zalgcznik nr 1).
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4. Dalszy brak wplaty naleznosci we wskazanym terminie na wezwaniu, skutkuje nie przyjeciem
dziecka do zlobka w nastepnym miesigcu i wyslaniem poczts ostatecznego wezwania do zaplaty
(zalacznik nr 2).
5. W przypadku dalszego braku wplaty, wierzyciel rozpoczyna procedure windykacji na drodze
postepowania sgdowego.
Dokumentacja zawiera:

+  pismo dyrektora jednostki (zatacznika nr 3),

*  kserokopi¢ umowy zawartej pomiedzy dyrektorem zlobka, a podmiotem (w 3

egzemplarzach),

*  kserokopi¢ wystanych wezwan do zaptaty (w 3 egzemplarzach).

*  Notatkg stuzbowsg pracownika z przeprowadzonych rozméw telefonicznych z dtuznikiem
6. Po otrzymaniu sadowego nakazu zaplaty dla dtuznika i dalszego braku wplaty naleznosci
w okreslonym terminie zaptaty w wezwaniu, powoduje wszczecie postepowania komorniczego na

wniosek dyrektora jednostki.

(3]



Zatacznik nr 1 do procedury
wewngtrzne] windykacji  naleznosci

cywilnoprawnych

Pani/Pan .........coooviiiiiiiiii Walbrzych, dnia .......cccoc......

..........................................................

..........................................................

(adres)

WEZWANIE DO ZAPLATY
Dyrektor Zespolu Ztobkéw Samorzgdowych wzywa Panig/Pana w trybie natychmiastowym do

uregulowania nalezno$ci z tytutu pobytu i Zywienia dziecka:

..................................................................

Zaleglos¢ gtowna na dzien ....................eee. WYNOSI «.ovevnnennn zt

(slownie 2h .comsesnminmasensynsossmamupamsmassesessnsnsares )

Zaleglo$¢ gtowng wraz z ustawowymi odsetkami * za kazdy dzien zwloki nalezy wptacié
w terminie 3 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania na rachunek bankowy Zespotu Ztobkéw

Samorzgdowych nr 2 w Watbrzychu nr 40 1160 2202 0000 0004 9608 7475

(podpis dyrektora ztobka)

ey

* Kalkulator odsetek ustawowych - Wydawnictwo Podatkowe GOFIN



Zatgcznik nr 2 do procedury
wewngtrznej windykacji naleznosci

cywilnoprawnych

Pani/Pan ... Watbrzych, dnia ...................

..........................................................

..........................................................

(adres)

OSTATECZNE WEZWANIE DO ZAPEATY
Dyrektor Zespolu Zlobkéw Samorzadowych nr 2 w Walbrzychu wzywa Panig/Pana w trybie

natychmiastowym do uregulowania naleznosci z tytulu pobytu i Zywienia dziecka:

..................................................................

Zaleglos¢ gtowna na dziefi ........................ WYNOSI ...ovvnnnnn.n.. zk

(Slownie 2l: ..cunmnssssummasmammmesisisarmss s peRsE s )

Zaleglos¢ glowng wraz z ustawowymi odsetkami * za kazdy dzien zwloki nalezy wplacié
w terminie 7 dni od daty otrzymania niniejszego wezwania na rachunek bankowy Zespotu Zlobkow
Samorzadowych nr 2 w Walbrzychu nr 40 1160 2202 0000 0004 9608 7475

W przypadku braku wplaty we wskazanym terminie, zostanie wszczete postepowanie sadowe

w celu $ciggniecia tej naleznosci.

(podpis dyrektora ztobka)

(]

* Kalkulator odsetek ustawowych - Wydawnictwo Podatkowe GOFIN



Zatacznik nr 3 do procedury
wewnetrznej windykacji  naleznodci

cywilnoprawnych

Zespol Ztobkéw Samorzadowych nr 2
w Walbrzychu

Ul. Kasztelanska 7

58 3016 Walbrzych

Przekazuje w zalaczeniu dokumentacje dtuznika w celu skierowania sprawy na drogg postgpowania
sadowego. Jednocze$nie, wyrazam zgode na przekazanie kwoty. ........................., Zbudzetu Zlobka,
tytulem uiszczenia optaty sadowej do zlozonego pozwu o wydanie nakazu sgdowego

W postepowarniu upominawczym.

Sprawa dotyczy nie uregulowania

Tt [or 1 1s 1 P PPN

(imie i nazwisko dluznika)

Zataczniki:
1. Kserokopia umo‘wy z rodzicem (3egz.)

2. Kserokopia upomnienia (3egz.)
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